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轉學生抵免系統_系所/行政單位版 

一、 登入 

(1)依系所帳號、密碼(與轉系系統同)登入抵免系統，輸入驗證碼，按下【登

入】鈕進入系統。 

(2)此系統不包含轉系生抵免，轉系生請至轉系抵免系統。 

 

二、 操作步驟說明 

(1)登入預設畫面為單位初審選單，可查詢學生清單。首次登入者請至展開使用

說明查看。  
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(2)操作前請詳閱各選單使用說明： 

 

初審單位使用說明： 

 
 

送至註冊組複審使用說明： 
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三、 專業課目抵免-必修、選修 

(1)進入單位初審作業，點選學生開始學生個人資料查看。 

 

 

 開放補抵：學生有漏抵狀況下執行，例如學生成績單可以抵免 10科，

目前列表只抵免 8科，就可選擇此功能【開放補抵】，整份退回，如此

階段已審核通過的可免審核，未審核通過的科目，學生補抵完成後初審

單位再行審核。 

 補件：單科審核(如下頁)補件功能，針對單一科目補件退回。 

(2)點選該生按下【文件查看】鈕，查看學生個資，連絡電話、email，成績單

下載與審核修(畢)證明檔。 
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(3)選擇未審核科目，按下【查看與審核】鈕。 

 
 

(4)依原校科目、學分數、成績(含百分制、等第制)及上傳課綱檔(或連結原校

該科網頁開放式課綱網址)，確認審查該科，再進行是否承認抵免。 

(5)審查結果選項說明： 

a. 預設選項為待審核。 

b. 審核通過即選通過，已通過若審核備註仍有敘述請自行刪除。 

 

c. 如學生選擇該科目(單科)抵免不正確或該科目缺漏須補件，可用補件(退

回給學生，補件後重新送審)處理，退回學生該科重新抵免，備註可填寫

補件原因或致電通知學生。 
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d.不通過即不予承認該科。 

 

 
(6)審核通過、不通過、補件，初審結果將顯示審查狀態。 
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四、 專業課目抵免-開放補抵 

1.系所/行政單位於抵免過程中，發現學生成績單科目過多漏抵，或抵免選

項錯誤比率高，可採用開放補低操作，退回學生重新全面補抵。 

2.已通過審核科目學生不得異動。 
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五、 共同科目抵免- A9 通識課程 

1.通識中心依帳密登入系統>單位初審>進入抵免作業。 

 

(1)展開使用說明： 

 

(2)從清單中選擇審核學生，按下【文件查看】鈕，查看學生個資，連絡電話、

email，成績單下載與審核修(畢)證明檔。 
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(3)選擇學生後，執行第二步驟審核學生原校抵免科目，按下【查看與審核】鈕。 
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(4)查看課綱，審核抵免學分、選必修、通識領域別、課程類別(A9通識科目均

為抵(或承)通識)，如學生選錯本校科目抵免，通識中心可變更本校抵免項

目，按下確認變更鈕，確認更新成功。 
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(5)再次按下【查看與審查】鈕，審查更名科目結果是否通過，按下【儲存】

鈕。 
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(6)該科(例如社會與概論)通過初審結果欄會顯示通過。 

如該生科目均已審查完畢，按下送【傳送至原單位複審】，即送回系所複

審，該生 A9初審結束。 

 

 

 

(7)原系所依通識課程選修要點於單位複審階段，有權利駁回已承認抵免之通識

課程，程序經由原系所複審確認後，再送註冊組。 
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2.領域別審查下拉式選單說明： 

 
3.審查結果選項說明： 

d. 預設選項為待審核。 

e. 審核通過即選通過，已通過若審核備註仍有敘述請自行刪除。 

 

f. 如學生選擇該科目(單科)抵免不正確或該科目缺漏須補件，可用補件(退

回給學生重新送審)處理，退回學生該科重新抵免，備註可填寫告知學生

原因或致電通知。 

 

d.不通過即不予承認該科。 
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六、 共同科目抵免-A1 英文、第二外語 

1.外語中心依帳密登入系統>單位初審>進入抵免作業。 

 
(1)展開使用說明： 

 
(2)從清單中選擇審核學生，按下【文件查看】鈕，查看學生個資，連絡電話、

email，成績單下載與審核修(畢)證明檔。 

 



 
16 

 

(3)選擇學生後，執行第二步驟審核學生原校抵免科目，按下【查看與審核】

鈕。 

 
(8)該生選擇原校修課，如此應上傳原校成績單查看該科分數與課綱。如選擇其

他上傳相關證明，則須另上傳文件以資證明。 

  課程類別(A1 英文模組，抵免領域別：均為外國語言類，課程類別：抵(或

承)通識)，以利成績單顯示。 
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(5)審查結果選項說明： 

a. 預設選項為待審核。 

b. 審核通過即選通過，已通過若審核備註仍有敘述請自行刪除。 

 

c. 如學生選擇該科目(單科)抵免不正確或該科目缺漏須補件，可用補件(退

回給學生重新送審)處理，退回學生該科重新抵免，備註可填寫告知學生

原因或致電通知。 
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d. 不通過即不予承認該科。 

 

(6)選擇通過，回選單於初審結果欄，可查看到通過狀態。如該生科目均已審查

完畢，按下送【傳送至原單位複審】，即送回系所複審，再由原系所送註冊組。 
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七、 共同科目抵免-A2 體育 

(1)體育室依帳密登入系統>單位初審>進入抵免作業。 

 

(2)依本校體育室選課須知，大學部學生於畢業前需修習一門大一上學期體

育課、一門大一下學期體育課（課程名稱：xx與健康體能）及兩門大二

體育課（課程名稱不含健康體能之體育課程）。 

(3)體育抵免對應說明： 

本校抵免科目 抵免學年期對應 

體育(一) 一年級上學期體育 

體育(二)與健康體能 一年級下學期體育(含 3000公尺) 

體育(三) 二年級上學期體育 

體育(四) 二年級下學期體育 
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(4)從清單中選擇審核學生，按下【文件查看】鈕，查看學生個資，連絡電

話、email，成績單下載與審核修(畢)證明檔。 

 

 

(5)選擇學生後，執行第二步驟審核學生原校抵免科目，按下【查看與審

核】鈕。 

 

 

(6)查看課綱，審核抵免學分、選必修、課程類別，審查結果是否通過，

按下【儲存】鈕。 
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(7)審查結果選項說明： 

a. 預設選項為待審核。 

b. 審核通過即選通過，已通過若審核備註仍有敘述請自行刪除。 

 

c. 如學生選擇該科目(單科)抵免不正確或該科目缺漏須補件，可用補件

(退回給學生重新送審)處理，退回學生該科重新抵免，備註可填寫告知

學生原因或致電通知。 
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d. 不通過即不予承認該科。 

 

 

(8)選擇通過，回選單於初審結果欄，可查看到通過狀態。 

 
如該生科目均已審查完畢，按下送【傳送至原單位複審】，即送回系所

複審，再由原系所送註冊組。 
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八、 共同科目抵免- A7 基礎國文、A3 軍訓 

(1) A7中文系或 A3軍訓室，依帳密登入系統>單位初審>進入抵免作業，抵

免操作雷同。 

 
(2) 從清單中選擇審核學生，按下【文件查看】鈕，查看學生個資，連絡電

話、email，成績單下載與審核修(畢)證明檔。 
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(3) 選擇學生後，執行第二步驟審核學生原校抵免科目，按下【查看與審

核】鈕。 

 

(4) 查看課綱，審核抵免學分、選必修、課程類別，審查結果是否通過，按

下【儲存】鈕。 

(5) A7 基礎國文，抵免領域別：均為基礎國文類，課程類別：抵(或承)通

識，以利成績單顯示。 
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審核維護。 
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(5) 如該生均已審查完畢，按下送【傳送至原單位複審】，即送回系所複審，再

由原系所確認後送註冊組。 
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九、 傳送至原單位複審 

(1) 校共同單位如通識中心、外語中心、體育室、軍訓室，由各項目所屬單位

進行初審，審核完畢後須傳送至原單位進行複審。 

(2) 通識中心承認但系所不承認之課程可複審修改為不通過。 

 

(2) 該生須沒有「未審核、補件、補抵」等項目時，才可以點擊按鈕將學生申

請項目送至原單位複審。請注意：傳送後將不能更改審核結果。 
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(3) 該生均審核完畢後送至原單位複審，原系所也須經由初審送出至複審程

序。 
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按下確定，確認傳送成功。 
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十、 單位複審 

(1)系所登入後，選擇單位複審，查看各單位審核狀態，如該生初審經複審

完畢可【傳送至註冊組審核】，下圖尚有軍訓未審，即無法傳送。 
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(2)如針對通識課程，預查看抵免狀態，按下【查看】，如與本系專業課程

相近，可不予承認抵免通識，修改後按下【儲存】。 
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(3)待該生所有科目複審查看，確認無誤後，可按下【傳送至註冊組審核】

鈕，送註冊組審查。 

 
按下確定送出。 
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顯示已傳送至註冊組。 

 
(4)傳送至註冊組後，確認所有學生已審畢，點擊下載列印 pdf，如資料有誤

請用紅筆更正送註冊組存查辦理。 

 

(5)點擊下載 pdf，訊息會通知初審，補抵幾筆，審核完成幾筆，以利系所管

理作業。 
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